Zarządzenie Nr 5/2012
REKTORA

PASYMBOL 209 \f "Arial CE"STWOWEJ WYŻSZEJ SZKOŁY FILMOWEJ, TELEWIZYJNEJ i TEATRALNEJ im. Leona Schillera w Łodzi

z dnia 22 lutego 2012 r.

w sprawie: postępowania przy wydawaniu duplikatu: dyplomu ukończenia studiów wyższych, świadectwa ukończenia studiów podyplomowych oraz dyplomów doktorskich i habilitacyjnych. 

Na podstawie:

· art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. 2005 r. Nr 164 poz. 1365 ze zm.),

· § 50 Statutu Uczelni zatwierdzonego na posiedzeniu Senatu w dniu 22 czerwca 2006 r.

w związku z:
· art. 192 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. 2005 r. Nr 164 poz. 1365 ze zm.),
· Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 września 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów,
· Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 22 września 2011 r. w sprawie szczegółowego trybu i warunków przeprowadzania czynności w przewodach doktorskich, 
w postępowaniu habilitacyjnym oraz w postępowaniu o nadanie tytułu profesora
Wprowadzam następujące postępowanie przy wydawaniu duplikatu dyplomu ukończenia studiów wyższych, świadectw ukończenia studiów podyplomowych oraz dyplomów doktorskich i habilitacyjnych:
§ 1.
1. W przypadku utraty oryginału dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent może wystąpić do Rektora z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dyplomu.
2.  Uczelnia wydaje duplikat dyplomu na podstawie posiadanych dokumentów.

3. Duplikat wystawia się na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, według wzoru obowiązującego w okresie wystawiania oryginału dyplomu.

4.  Duplikat wystawia się bez fotografii.

5. Na stronie lewej wewnętrznej u góry wpisuje się (lub stawia pieczątkę) kolorem czerwonym wyraz „DUPLIKAT” i dopisuje się kolorem czarnym tekst „wydano dnia” oraz datę wydania duplikatu. 

6. Na stronie prawej w miejscu podpisu kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej należy dodać wyrazy „Oryginał podpisali” i wymienić nazwiska osób, które podpisały oryginał dyplomu albo stwierdzić nieczytelność podpisów oraz opatrzyć suchą okrągłą pieczęcią urzędową.

7. Duplikat podpisuje Rektor Uczelni. Pieczęć imienna rektora powinna być czytelna.

8. Informację o wydaniu duplikatu dyplomu umieszcza się w teczce akt osobowych studenta oraz odnotowuje w księdze dyplomów. Absolwent potwierdza odbiór duplikatu dyplomu w księdze dyplomów.
9. W przypadku braku druków wzoru dyplomu ówcześnie obowiązującego duplikat wystawia się na formularzu sporządzonym przez uprawnionego do wystawiania dyplomów pracownika Uczelni, zgodnym z formatem i  treścią dyplomu znajdującego się w aktach absolwenta oraz zachowaniem zasad postępowania określonych w ust. 4, 5, 6,7, 8.
10. Duplikat ma moc oryginału i może być wystawiany ponownie.

11. Na wniosek absolwenta duplikat dyplomu może być wydany upoważnionej przez niego osobie, która potwierdza fakt odebrania duplikatu dyplomu własnoręcznym podpisem w księdze dyplomów.

12.Upoważnienie, o którym mowa w ust. 11, powinno zawierać potwierdzenie autentyczności podpisu absolwenta, dokonane przez kierownika Działu Rektorskiego lub notariusza.

13. Jeżeli duplikat dyplomu został odebrany przez osobę upoważnioną, upoważnienie włącza się do teczki absolwenta. Fakt ten odnotowuje się w księdze dyplomów w rubryce „uwagi".

§ 2.

1. W  przypadku utraty oryginału dyplomu osoba, której nadano stopień doktora lub doktora habilitowanego, może wystąpić do jednostki organizacyjnej, która nadała stopień, 
z  wnioskiem o  wydanie duplikatu dyplomu.
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 Duplikat dyplomu wydaje się na formularzu o treści identycznej z treścią oryginału dyplomu.

3.  Na duplikacie dyplomu umieszcza się nad tekstem kolorem czerwonym wyraz „DUPLIKAT”, a pod tekstem:

1) zwrot „oryginał podpisali”, wymieniając nazwiska osób, które podpisały oryginał dyplomu, albo stwierdzając nieczytelność ich podpisów;

2) datę wydania duplikatu;

3) podpis Rektora Uczelni.
§ 3.
Przepisy § 2 ust. 2 i 3 stosuje się odpowiednio przy sporządzaniu duplikatu świadectwa ukończenia studiów podyplomowych. 

§ 4.
Za wydanie duplikatów, o których mowa w niniejszym zarządzeniu pobiera się opłatę 
o  połowę wyższą niż za wydanie oryginału.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 22 lutego 2012 r.

Rektor PWSFTv i T im. Leona Schillera w Łodzi
   prof. dr hab. Robert Gliński
